MINTforum

Das MINTforum Hamburg sucht ab sofort eine*n studentische*n Mitarbeiter*in zur Pflege
der Website sowie zur Unterstiitzung bei Recherchearbeiten und der Organisation und

Durchfiihrung von Veranstaltungen wie Netzwerktreffen und Tagungen.

Das MINTforum Hamburg ist ein Blindnis von mehr als 50 Initiativen, Projekten und
aullerschulischen Lernorten, die Kinder und Jugendliche fiir Mathematik, Informatik,
Naturwissenschaften und Technik begeistern und ihnen von der Kita tiber die
weiterfiihrende Schule bis hin zur Studien- und Berufswahl das vielfaltige Spektrum von

MINT nadherbringen.

Das Biro des MINTforum Hamburg befindet sich in der Joachim Herz Stiftung in Langenhorn.
Die festen Birotage sind Montag und Donnerstag. Die studentische Mitarbeit im MINTforum
Hamburg umfasst 8 Stunden pro Woche bei 12,00 Euro pro Stunde (zundchst befristet bis

Februar 2019).

Die Aufgaben im Uberblick

Pflege des Terminkalenders (Website)

e Pflege und Aktualisierung der Angebote (Website)
e Pflege des Verteilers (Excel)

e Recherchearbeiten

e Versand von Infopost

e organisatorische Unterstitzung bei Veranstaltungen (Garderobe, Empfang, etc.)

Anforderungsprofil

e Kenntnisse im Umgang mit Typo3 wiinschenswert

e Erfahrungin der redaktionellen Pflege von Online-Angeboten



MINTforum

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office (insbesondere Word und Excel)

e Selbststandiges und strukturiertes Arbeiten

e Detailverliebtheit

e [Interesse an MINT-Themen

e Interesse an Bildungsthemen

e Studium im Bereich Erziehungs- und Bildungswissenschaften, Medien und

Information oder verwandten Bereichen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail an liau@mintforum.de.

Kontaktdaten
Institution: MINTforum Hamburg e. V.
Ansprechpartner: Karin Liau
Einsatzort: Joachim Herz Stiftung, Langenhorner Chaussee 384, 22419 Hamburg
Telefon: +49 40 64855519
E-Mail: liau@mintforum.de




